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Ab sofort können Stelleninhaber bzw. verantwortliche Personen in ermächtigten Stellen für 
Mitarbeitende  Zugriffsberechtigungen vergeben. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Es erscheint eine Übersicht 
über alle vergebenen 

Berechtigungen. 

Über den Button 
„Vergeben“ kann eine 
weitere Berechtigung 

vergeben werden. 

Über das sogenannte 
„Burger-Menü“ (rechte 

obere Ecke), den 
Menüpunkt 

„Berechtigungen 
verwalten“ anklicken 
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Nach Eingabe der Mailadresse 
kann festgelegt werden, wie lange 

dieser E-Mail-Zugriff auf das 
Portal gewährt wird. 

 
Darüber hinaus wird entschieden, 

auf welche Bereiche in 
meineQSEH weitere Nutzer 

Zugriff bekommen.  
Diese Bereiche können jederzeit 

geändert werden. 
 
 
 

ACHTUNG: 
Jede Mailadresse kann nur einmal 

vergeben werden.  
Bitte nutzen Sie 

personenbezogene Mailadressen. 
Die Nutzung von 

Funktionspostfächern ist nicht 
notwendig, weil sie jedem 

Mitarbeitenden eine Berechtigung 
erteilen können.  

Durch Anklicken des 
„Absende“ Buttons erhält 

die zu berechtigende 
Person eine automatisierte 

Mail.  
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Die zu berechtigende Person folgt 
dem Link aus der E-Mail und 

durchläuft den 
Registrierungsprozess. 


